附件3：
全国会计专业技术资格无纸化考试监考规则

第一条  为了规范全国会计专业技术资格无纸化考试监考行为，严肃考风考纪，制定本规则。
第二条  每个考场应按照考生人数配备监考人员，50人及以下考场应当配备2名监考人员，每增加25名考生应增加配备1至2名监考人员。
第三条  每个考点应配备若干考场外流动监考人员负责检查、维护整个考点的考试秩序，并处理考场内监考人员移交的需在考场外进行的有关事项。
第四条  各考点应在考前对所有监考人员进行相关培训，并签订监考工作责任书。
第五条  监考人员应按照考试的有关规定，严格履行监考职责，维护考场秩序，保证考试正常有序进行。
第六条  监考人员进入考场应当佩带统一制发的监考证件。
第七条  考试开始前30分钟，监考人员组织考生有序进入考场，并负责做好以下事项：
（一）引导并监督考生将除准考证、身份证之外的其他物品(手机应设置成关机或静音状态）存放在考场指定的物品存放处，确认无误后对号入座； 
（二）引导考生完成电子签到及身份校验，核对电子签到表中考生的照片、姓名、准考证号；
（三）向考生发放演算用纸和演算用笔；
（四）向考生宣读《全国会计专业技术资格无纸化考试考场规则》及有关注意事项。
第八条  考试开始时，监考人员宣布开始答题。
第九条  考试开始后，由一名监考人员在前台监考，其他监考人员应逐一核对考生本人与准考证照片、身份证照片和考试机显示的照片是否相符，核对考生考试机上显示的姓名、准考证号与身份证、准考证相关内容是否相符。发现问题，应按照有关规定及时进行处理。
第十条  监考人员对于考生提出的有关答题操作问题应耐心解答，但不得解答与试题内容有关的问题。
第十一条　考试过程中，如出现考试机故障、网络故障、供电故障或考生无法登录考试服务器等异常情况，监考人员应会同考点技术维护人员确认故障性质，及时采取措施，妥善处理，并将相关情况记录在考场记录单上；如故障影响考试继续进行，应按照《全国会计专业技术资格无纸化考试突发事件应急预案》进行处理。
第十二条  考试中途考生确需暂时离开考场，监考人员应问明原因，做好记录，并指定其他考试工作人员陪同往来。
第十三条  考试结束前15分钟，监考人员应提醒考生注意掌握时间。
第十四条  监考人员应严禁任何人在考试期间将演算用纸和演算笔带出考场。
第十五条  考试结束后，监考人员应统一回收演算用纸和演算用笔，组织考生有序离开并清理考场。
第十六条  考试结束后，监考人员应认真负责地填写《考场情况报告单》；发现违纪违规问题，应将违纪违规考生的姓名、准考证号、行为事实等详细记录在考场管理机和《考场情况报告单》上，并将有关证据附在《考场情况报告单》后，由两名监考人员共同签字后交考点集中管理。
第十七条  全部批次考试结束后，各考点应将集中的《考场情况报告单》及有关证据整理后统一上交各市级会计资格考试管理机构，由其上报省级会计资格考试管理机构汇总归档。
第十八条  为保证考试正常进行，监考人员应当制止除主考、副主考、巡视人员以外的其他人员进入考场。
第十九条  监考人员违反考试有关规定的，按照《专业技术人员资格考试违纪违规行为处理规定》（人社部12号令）进行处理。
第二十条  省级会计资格考试管理机构可以根据本规则，结合本地区实际情况，制定本地区的会计资格无纸化考试监考工作实施办法。
第二十一条  本规则自印发之日起施行。
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