附件：
国债做市支持操作现场管理办法
第一章 总 则
 第一条 为规范国债做市支持操作现场管理，保障国债做市支持工作公平、公正、有序，根据《财政部 中国人民银行关于印发〈国债做市支持操作规则〉的通知》（财库〔2016〕154号）等有关制度，制定本办法。
第二条 本办法所称国债做市支持操作现场（以下简称操作现场），是指在规定的操作时间内，按照财政部和中国人民银行指令，通过国债做市支持操作平台完成国债做市支持相关操作的区域。
第三条 本办法所称国债做市支持操作现场管理，是指对操作现场人员和操作等方面的管理，包括操作现场人员管理、操作现场出入管理、操作现场通讯管理和技术支持管理。
第二章 操作现场人员管理
第四条 操作现场人员包括财政部、中国人民银行和中国外汇交易中心暨全国银行间同业拆借中心（以下简称同业拆借中心）派出的相关工作人员。每次操作财政部、中国人民银行和同业拆借中心原则上各派出1至2人进入操作现场。财政部、中国人民银行和同业拆借中心应当于每年年初确定当年操作现场人员名单（格式见附1），名单由同业拆借中心保管，用于进行操作现场出入登记管理。名单上未列示人员原则上不得进入操作现场。有关单位名单如有调整，应及时更新。
第五条 财政部操作现场人员负责组织操作现场各项工作。中国人民银行操作现场人员负责监督操作现场相关工作合规有序进行。
第六条 同业拆借中心操作现场人员负责保障国债做市支持操作平台及操作现场设备正常运行。
第七条 竞价结果需经财政部、中国人民银行操作现场人员共同签字确认后方能生效。财政部、中国人民银行操作现场人员如发现有违反本办法有关规定且拒不改正情形的，有权拒绝在竞价结果上签字。
第八条 同业拆借中心操作现场人员应当如实填写操作现场情况记录表（格式见附2），记录国债做市支持操作现场情况，并由财政部、中国人民银行操作现场人员签字确认后妥善存档保存。
第九条 国债做市支持操作竞价期间，操作现场人员不得以任何方式泄露国债做市支持相关竞价信息，不得以任何方式明示或暗示参与机构修改竞价价位、增加或减少申购或申售量及进行其他有违国债做市支持操作公平、公正、有序原则的行为。
第三章 操作现场出入管理
第十条 同业拆借中心应当在操作现场入口设置值守区，不迟于国债做市支持操作竞价开始前半小时派员值守，办理操作现场出入登记手续等相关工作。
第十一条 操作现场人员应当于国债做市支持操作竞价开始前在值守区履行登记手续，记录本人姓名和进入时间，并于国债做市支持操作竞价开始前进入操作现场。
第十二条 国债做市支持操作竞价期间，所有进入操作现场的人员原则上不得离开操作现场。如因身体严重不适等特殊原因必须离开操作现场的，必须由非本单位的其他操作现场人员中1人全程陪同。
第四章 操作现场通讯管理
第十三条 操作现场应当与其他区域严格隔离，并全程实施无线电屏蔽。
第十四条 操作现场应当配备国债做市支持操作平台的监测端、专用固定电话、专用打印机等必要设备。操作现场所有专用固定电话应当实行通话录音。
第十五条 操作现场人员禁止携带任何有通讯功能的设备进入操作现场。操作现场人员应当在进入操作现场前，将随身携带的手机等有通讯功能的设备存放于值守区的专用保管箱，同业拆借中心值守人员应当登记手机等通讯设备存取情况。
第五章 技术支持管理
第十六条 同业拆借中心应当做好国债做市支持操作平台技术支持工作，确保国债做市支持操作平台等相关系统能够实现国债做市支持操作竞价所需各项功能。
第十七条 同业拆借中心应当确保操作现场专用固定电话等设备运行正常，通讯线路畅通，并有效实施无线电屏蔽。
第十八条 同业拆借中心操作现场人员确需其他技术支持人员协助解决问题时，经财政部、中国人民银行操作现场人员同意后，可使用专用固定电话通知相关技术支持人员进入操作现场。技术支持人员进入操作现场应当履行登记手续。
第十九条 同业拆借中心应当按规定核对进入操作现场的人员，并在值守区配备专用保管箱，妥善保管操作现场人员的手机等通讯设备。
第二十条 同业拆借中心应当保存操作现场情况记录表、操作现场专用固定电话录音等资料，保存期限不少于10年。
第二十一条 同业拆借中心及其相关人员应当依法严格履行国债做市支持操作相关信息保密义务。
第六章 附 则
第二十二条 操作现场如发生本办法规定情形之外的其他情况，由财政部操作现场人员商中国人民银行操作现场人员采取措施处理。
[bookmark: _GoBack]第二十三条 本办法自2017年3月1日起施行。
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    2.××年国债做市支持操作现场情况记录表


























附1: 
××年国债做市支持操作现场人员名单
	单位
	□财政部    □中国人民银行   □全国银行间同业拆借中心

	国债做市支持业务联系人信息

	姓名
	
	联系电话
	

	国债做市支持操作现场人员信息

	1
	姓名
	
	部门
	

	
	固定电话
	
	手机
	

	2
	姓名
	
	部门
	

	
	固定电话
	
	手机
	

	3
	姓名
	
	部门
	

	
	固定电话
	
	手机
	

	4
	姓名
	
	部门
	

	
	固定电话
	
	手机
	

	5
	姓名
	
	部门
	

	
	固定电话
	
	手机
	

	备注
	

	本表格内容真实、有效、完整。

（盖章） 

            填表日期：   年    月     日


注：1. 国债做市支持操作现场工作人员派出单位应于每年年初确定当年操作现场人员名单，名单有效期至当年12月31日。
    2.如需提交多名操作现场工作人员，可自行对操作现场人员信息一栏进行添加，填写信息格式须保持一致。
    3.名单如有调整，应及时更新。
    4.本表格填写完毕并加盖公章后，请邮寄至：
    上海市浦东新区张东路1387号30栋 
中国外汇交易中心市场二部（邮编：201203）
	[bookmark: RANGE!E5:M19]附2：
	
	
	
	
	
	
	
	

	××年国债做市支持操作现场情况记录表

	

	操作日期：    年    日
	
	
	
	
	
	

	债券：
	
	
	
	
	
	

	单位
	姓名
	进入时间
	竞价期间离开情况
	手机已交
	固定电话使用情况

	
	
	
	
	
	打出
	接听

	
	
	
	
	
	时间
	事由
	时间
	事由

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	财政部操作现场人员签字：
	
	中国人民银行操作现场人员签字：
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