特别纳税调整业务规则——同期资料准备
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第一章	总  则
第一条【制定依据】 为规范同期资料准备服务行为，明确同期资料准备执业责任，根据《中华人民共和国税收征收管理法》及其实施细则、《中华人民共和国企业所得税法》及其实施条例、《涉税专业服务监管办法(试行)》、《涉税专业服务业务规范基本准则》和《专业税务顾问业务准则》等税收法律、法规、规章及规范性文件和业务规范的规定，制定本规则。
第二条【适用范围】 税务师事务所、会计师事务所、律师事务所及其税务师、注册会计师、律师开展同期资料准备业务适用本规则。
第三条【概念定义】本规则所称的同期资料准备业务是指，税务师事务所、会计师事务所、律师事务所接受委托，在充分依据国家税收法规的基础上，通过资料梳理、实地调研、信息归整、事项说明、可比数据搜索、数据分析等工作，协助委托方准备其关联交易发生当期的相关书面证明文档，以证明关联交易符合独立交易原则的专业服务活动。
第四条【遵循原则】 涉税专业服务机构及专业服务人员在实施同期资料准备业务中遵循以下基本原则：
（一）合法原则。涉税专业服务机构及专业服务人员提供同期资料申报准备服务的过程和服务成果必须以国家税收法规及其他相关法律法规为依据，不得违反其相关规定。
（二）胜任原则。涉税专业服务机构及专业服务人员承接同期资料准备业务和实施服务中，应当审慎评价委托方的业务要求和自身的专业能力，合理利用其他专家的工作。根据服务需求和工作量安排具有胜任能力的专业人员。
（三）程序与内容并重原则。涉税专业服务机构及专业服务人员在提供同期资料准备服务时，应当按照既定业务流程实施服务项目，并注重实施过程中各类相关信息内容的真实性、客观性和全面性。
（四）客观性原则。涉税专业服务机构及专业服务人员提供同期资料准备服务时，应当根据相关的信息资料，客观地反映交易事项和涉税业务本质，避免主观臆断。
（五）诚信及保密原则。涉税专业服务机构及专业服务人员在提供同期资料准备服务时，应当按照业务委托协议内容完整、真实提供服务，并根据保密协议内容为委托方提供的各项信息采取保密措施。
（六）及时性原则。涉税专业服务机构及专业服务人员在提供同期资料准备服务时，应当按照国家税务总局相关税收法规规定的同期资料准备时限内及时完成服务并向委托方提交相关的业务文档。
第五条【基本要求】 涉税专业服务机构及专业服务人员提供同期资料申报准备业务应当做到资料齐全、信息完整、数据准确、分析合理、逻辑关系正确、结论明晰、政策运用合规、存档及时。
第六条【信息填报】涉税专业服务机构在纳税申报代理完成后应当向税务机关征管系统中涉税专业服务管理信息库填报《涉税专业服务机构实名信息采集表》、《从事涉税服务人员实名信息采集表》、《涉税专业服务协议信息采集表》、《涉税专业服务专项报告采集表》、《涉税专业服务机构年度报告表》等资料。
第七条【信任保护】涉税专业服务机构在执行业务时，应确立信任保护规则，对自身的合法执业权益加以保护。如委托人做出违反法律法规及其规定行为，提供不真实、不完整资料信息行为，或存在其他限制业务实施的行为，涉税专业服务机构及其从事涉税服务人员有权终止业务，并就已经完成事项进行免责性声明，由委托人自行承担相应后果。
第二章	业务承接
第八条【沟通调查】 涉税专业服务机构及专业服务人员应当与委托方进行沟通，对其同期资料申报准备业务基本情况和业务需求进行初步了解，并从以下方面进行分析评估，决定是否接受委托：
(一)	委托事项是否属于同期资料申报准备业务；
(二)	委托方的基本情况、关联交易概况；
(三)	需要准备的同期资料文档类型；
(四)	本涉税专业服务机构及专业服务人员是否具有相应的专业服务能力；
(五)	本涉税专业服务机构及专业服务人员是否可以承担相应的风险；
(六)	其他相关因素。
第九条【签订协议】 涉税专业服务机构及专业服务人员决定承接同期资料申报准备业务的，可以参考《XXX规则》的规定，与委托方进行沟通，并就服务需求与委托方达成共识，书面签订业务委托协议。
第十条【协议条款】 同期资料申报准备业务委托协议应当对下列事项进行约定，包含但不限于：
(一)	委托事项；	
(二)	具体服务内容和范围；
(三)	服务的时间要求
(四)	双方的权利和义务：
(五)	服务收费的约定；
(六)	保密条款；
(七)	协议变更与违约责任；
(八)	法律适用的争议解决；
(九)	其他约定事项。
第三章	业务计划
第十一条【计划要求】 涉税专业服务机构及专业服务人员承接业务后，需综合考虑同期资料申报准备业务的复杂程度、时间要求、风险状况等因素，合理制定同期资料申报准备业务计划，以有效完成同期资料申报准备业务。
第十二条【胜任人员】 涉税服务专业机构应当指派能够胜任项目的负责人，并配备相应的专业人员，具体承办同期资料申报准备业务。
第十三条【了解情况】 制定业务计划前，项目负责人应当关注业务项目以下事项：
(一)	约定的委托事项、委托目的、业务范围、完成时限等内容；
(二)	基本概况、经营状况、行业特点、执行会计政策和相关税收政策情况等；
(三)	根据需要准备的同期资料文档类型及文档数量、涉及的关联交易类型及交易金额等因素，判断项目的复杂程度，合理评估工作量，分阶段实施。
(四)	其他事项。
第十四条【计划内容】 同期资料申报准备服务计划包括业务总体计划、具体计划和质量控制等。
(一)	总体计划。包括同期资料申报准备业务的原则、范围、目标、人员分工、时间安排等；
(二)	具体计划。包括同期资料申报准备业务程序、时间步骤及具体流程等；
(三)	质量控制。包括内部人员工作质量、流程质量、信息质量、指标质量等。
第十五条【调整计划】 涉税专业服务机构及专业服务人员制定业务计划后，可以根据实际情况对业务计划进行适当调整。
第四章	业务实施
第一节  资料归集和审核
第十六条【资料清单】 进行数据及信息收集前，涉税专业服务机构及专业服务人员应制定同期资料申报准备资料清单，并告知委托方进行事前准备。数据及信息可以按照主体文档、本地文档、特殊事项文档（包括成本分摊协议特殊事项文档和资本弱化特殊事项文档）分别制定资料清单进行采集。
第十七条【资料取得】 同期资料申报准备业务开展时，涉税专业服务机构及专业服务人员应根据委托方需要准备的同期资料文档类型及关联交易类型情况，通过资料清单列举资料、问卷调查、现场访谈等方式，收集相应的证件、资料、文件、电子数据信息等，同时要关注委托方是否提供书证的原证、文件是否签章落款、境外资料是否具有中文译本等。
第十八条【资料审核】 涉税专业服务机构及专业服务人员应对所收集的数据及信息进行初步审核，确保收集的数据及信息与服务需求紧密贴合，全面准确。审核时应重点关注：
(一)	委托方所在集团、成员企业、本企业股权架构、组织架构和业务信息的真实性、完整性；
(二)	委托方的经营特点和主营产品情况；
(三)	委托方的行业状况；
(四)	委托方的主体文档信息资料与各成员实体本地文档信息资料的相关性和一致性；
(五)	委托方关联交易、关联方信息合理性、真实性和完整性；
(六)	委托方的涉税财务信息的真实性、合法性和完整性；
(七)	委托方的纳税申报信息的真实性、合法性和完整性；
(八)	采集的第三方信息与项目的相关性；
(九)	其他应关注事项的审核。
对涉及委托方重要事项及重大经济利益等资料，涉税服务专业机构可要求委托方签字或盖章确认。
第二节 主体文档
第十九条【文档概述】主体文档旨在披露委托方企业集团全球交易整体情况。
第二十条【信息采集及披露】主体文档准备需按以下几方面采集和披露数据信息：
(一)	组织架构，包括全球组织架构、股权架构和所有成员实体的地理分布等；
(二)	企业集团业务，包括企业集团业务、供应链情况和地域分布、关联劳务交易、价值链贡献分析、包括业务重组、资产重组、债务重组、股权重组、产业调整等重大经济事项等；
(三)	无形资产，包括无形资产研发整体战略、研发重要协议（如成本分摊协议、服务协议和许可协议等）、转让定价政策、关联交易等；
(四)	融资活动，包括融资活动安排、集中融资活动成员实体、转让定价政策等；
(五)	财务与税务状况，包括近三年的财务状况、单边和双边预约定价安排、税收协定、国别报告清单等。
第二十一条【分析要点】 收集、梳理取得的上述企业集团架构、集团业务、无形资产、融资活动、财务税务状况等方面资料信息，可以图形、表格、文字说明等形式对其进行真实、详尽、恰当的披露。
第三节 本地文档
第二十二条【文档概述】 本地文档旨在评估和分析说明委托方企业自身关联交易活动是否符合独立交易原则。
第二十三条	【信息采集及披露】 本地文档需按以下几方面采集和披露数据信息：
(一)	企业概况，包括股权架构、组织结构、管理架构、经营情况等；
(二)	企业经营的主要产品或服务，包括产品或服务构成、特点、产品工艺流程或服务业务流程等；
(三)	企业的行业分析，包括行业背景、行业地位、主要竞争者、行业前景预测等
(四)	企业关联关系，包括关联方信息、关联关系变化等；
(五)	企业关联交易，包括关联交易流程、关联交易数据、功能风险分析、交易定价影响要素、价值链分析、对外投资、股权转让、关联劳务等；
第二十四条	【分析要点及结论】 涉税专业服务机构及专业服务人员应当根据采集和整理的数据和信息，按照一定的分析方法，执行下述分析程序，最终得出分析结论：
(一)	可比性企业选择和筛选
1. 选取可比企业需考虑的因素。涉税专业服务机构及专业服务人员将收集的资料进行梳理分析，结合文字和图表的形式总结委托方在关联交易中执行的功能、承担的风险、交易资产和劳务类型、经济环境等情况，并以此作为选取可比企业考虑的因素。
2. 使用数据库选择可比企业。涉税专业服务机构及专业服务人员可利用专业数据库及其他互联网等公开信息披露平台，考虑各个国家地区的产品或行业代码、地域、独立性标准、财务数据完整性等因素搜集可比企业信息。
3. 兼顾定性与定量筛选。涉税专业服务机构及专业服务人员对上述程序（2）中筛选出的可比企业详细经营数据信息进行进一步分析，分别从产品的相似或相关性、主营业务构成及变化和财务指标相关数据两个角度的条件进行筛选，选取可靠的可比企业信息。
(二)	转让定价方法的选择
1. 了解转让定价方法。涉税专业服务机构及专业服务人员应当清晰了解所有转让定价方法的含义、类型、比较条件及适用范围，重点关注转让定价方法适用范围的区别。转让定价方法包括可比非受控价格法、再销售价格法、成本加成法、交易净利润法、利润分割法及其他符合独立交易原则的方法。具体如下：
（1） 可比非受控价格法：一般适用所有类型的关联交易。
（2） 再销售价格法：一般适用于再销售者未对商品进行改变外形、性能、结构或者更换商标等实质性增值加工的简单加工或者单纯购销业务。
（3） 成本加成法：一般适用于有形资产使用权或者所有权的转让、资金融通、劳务交易等关联交易。
（4） 交易净利润法：一般适用于不拥有重大价值无形资产企业的有形资产使用权或者所有权的转让和受让、无形资产使用权受让以及劳务交易等关联交易。
　  （5）利润分割法：一般适用于企业及其关联方均对利润创造具有独特贡献，业务高度整合且难以单独评估各方交易结果的关联交易。利润分割法主要包括一般利润分割法和剩余利润分割法。
　  （6） 其他符合独立交易原则的方法：包括成本法、市场法和收益法等资产评估方法，以及其他能够反映利润与经济活动发生地和价值创造地相匹配原则的方法。成本法一般适用于能够被替代的资产价值评估。市场法一般适用于在市场上能找到与评估标的相同或者相似的非关联可比交易信息时的资产价值评估。收益法则适用于企业整体资产和可预期未来收益的单项资产评估。
2. 选择转让定价方法。涉税专业服务机构及专业服务人员应根据委托方关联交易类型和转让定价方法的适用范围进行分析判断，选择合适的转让定价方法，同时需列示不适用其他转让定价方法的原因及条件。
(三)	转让定价方法的使用
1. 选择适当的统计方法。涉税专业服务机构及专业服务人员对筛选出的可比企业财务数据选择使用算术平均法、加权平均法或者四分位法等统计方法，逐年分别或者多年度平均计算可比企业的利润指标如息税前利润、完全成本加成率、资产收益率、贝里比率等的四分位区间或价格的平均值，作为可比利润水平或可比价格。
2. 测试关联交易定价合理性。涉税专业服务机构及专业服务人员应当将委托方的利润指标或者价格按照可比利润水平或者可比价格进行比对测试。
3. 对关联交易定价合理性得出结论。涉税专业服务机构及专业服务人员通过比对委托方与可比利润水平或可比价格，对委托方关联交易定价是否符合独立交易原则做出基本的判断与结论。
（1）委托方实际利润和价格水平不低于可比利润水平或可比价格时，可判断委托方关联交易符合独立交易原则。
（2）委托方实际利润和价格水平低于可比利润水平或可比价格时，则需要进一步与委托方进行沟通，并分析影响利润或价格的如成本节约、市场溢价等地域特殊因素，剔除该特殊因素后再进行对比测试和判断。
（3）经上述（2）进行特殊因素调整后，委托方实际利润和价格水平低于可比利润水平或可比价格，可判断委托方关联交易不符合独立交易原则，需按照不低于四分位区间的中位值或可比价格进行纳税调整。
第四节  成本分摊协议特殊事项文档
第二十五条	【文档概述】 成本分摊协议特殊事项文档旨在评估和分析说明委托方与关联方签订或者执行的成本分摊协议是否符合相关税收法规规定的判断企业自行分摊成本可税前扣除的相关条件。
第二十六条	【信息采集及披露】 成本分摊协议特殊事项文档需采集及披露的数据信息主要包括：
(一)	成本分摊协议副本；
(二)	各参与方之间达成的为实施成本分摊协议的其他协议；
(三)	非参与方使用协议成果的情况、支付的金额和形式，以及支付金额在参与方之间的分配方式；
(四)	本年度成本分摊协议的参与方加入或者退出的情况，包括加入或者退出的参与方名称、所在国家和关联关系，加入支付或者退出补偿的金额及形式；
(五)	成本分摊协议的变更或者终止情况，包括变更或者终止的原因、对已形成协议成果的处理或者分配；
(六)	本年度按照成本分摊协议发生的成本总额及构成情况；
(七)	本年度各参与方成本分摊的情况，包括成本支付的金额、形式和对象，作出补偿或者接受补偿支付的金额、形式和对象；
(八)	本年度协议预期收益与实际收益的比较以及由此作出的调整；
(九)	预期收益的计算，包括计量参数的选取、计算方法以及改变的理由。
第二十七条	【分析要点】 涉税专业服务机构及专业服务人员应重点分析并披露委托方与关联方签订的成本分摊协议是否同时符合以下几项条件，据以评估判断企业自行分摊的成本是否可税前扣除：
(一)	具有合理商业目的和经济实质；
(二)	成本分摊协议签订、变更及终止时，对各参与方受益和成本分摊的处理符合独立交易原则；
(三)	遵循成本与收益配比原则；
(四)	自签署成本分摊协议之日起经营期限不少于20年。
如不能同时符合以上条件，涉税专业服务机构及专业服务人员需告知委托方自行分摊的成本存在不得企业所得税前扣除的风险。
第五节 资本弱化特殊事项文档
第二十八条	【文档概述】 资本弱化特殊事项文档旨在评估和分析说明委托方关联融资活动包括关联债权投资金额、利率、期限、融资条件以及债资比例等是否符合独立交易原则。如果不符合，税务专业服务机构和专业服务人员应该在文档中列明超过标准的关联方利息支出，不得在计算应纳税所得额时扣除。
第二十九条	【信息采集及披露】 资本弱化特殊事项文档需采集和披露的数据信息主要包括：
(一)	集团融资结构情况；
(二)	注册资本等权益投资的变动情况；
(三)	关联债权投资的性质、目的及取得时的市场状况；
(四)	关联债权投资的货币种类、金额、利率、期限及融资条件；
(五)	非关联方是否能够并且愿意接受上述融资条件、融资金额及利率；
(六)	企业为取得债权性投资而提供的抵押品情况及条件；
(七)	担保人状况及担保条件；
(八)	可转换公司债券的转换条件；
(九)	同类同期贷款的利率情况及融资条件；
(十)	其他能够证明关联债权投资符合独立交易原则的资料。
第三十条【分析要点】 涉税专业服务机构及专业服务人员应根据资本弱化特殊事项文档的披露要求对采集和整理的数据及信息进行分析，分析时可采用以下方法：
(一)	指标分析法
涉税服务专业机构及专业服务人员可运用长期偿债能力相关指标、短期偿债能力相关指标，并结合企业信用状况、行业状况、发展前景等因素综合分析企业及集团的偿债能力和举债能力高低。相关指标包括：
（1）分析企业长期偿债能力的主要指标包括：资产负债率、产权比率，带息负债率、利息费用保障倍数等；
（2）分析企业短期偿债能力的主要指标包括：流动比率、速动比率、现金流动负债比率等。
(二)	比较分析法
涉税服务专业机构及专业服务人员可通过比较分析关联债权与同类同期贷款的利率情况及融资条件，以证明关联债权投资符合独立交易原则。
第五章	业务记录
第三十一条	【记录要求】 涉税专业服务机构及专业服务人员应当将同期资料申报准备过程中考虑的所有重大事项记录于工作底稿，以提供证据支持同期资料申报的结果，并证明其已按照本准则的规定执行同期资料申报准备业务。
第三十二条【书面声明】涉税专业服务机构及专业服务人员应当从管理层获取其为恰当准备同期资料文档而应当承担所提供业务、财务和税务等信息资料责任的书面声明。该声明还应当包括管理层对财务数据的真实性和完整性负责，以及已向涉税专业服务机构及专业服务人员完整提供所有重要且相关的信息。
第六章	业务文档
第三十三条	【质量控制】 涉税专业服务机构及专业服务人员为保证同期资料申报准备业务质量，应当实施有效的质量控制程序，应当建立分级复核制度。
第三十四条	【基本要求】 同期资料准备文档起草基本要求： 
(一)	在同期资料准备文档中，应向委托方告知同期资料准备业务报告的起草原因和所要达到的具体目的。
(二)	同期资料准备文档的内容和要素要完整，目录清晰，在具体分析表述中，论述的内容要与大小标题结构相对应。
(三)	应在文档中告知委托方在使用同期资料准备文档时应注意的事项，以避免委托方不当使用同期资料准备文档导致的风险。
第三十五条	【文档内容】 同期资料申报准备各类文档内容主要如下：
(一)	主体文档：披露委托方集团信息、关联交易事项、集团重大事项、无形资产信息、融资活动信息和财务及税务状况;
(二)	本地文档：披露委托方经营情况、财务信息、关联方及关联交易、价值链分析、对外投资项目、股权转让、关联劳务等各项信息，进行可比性分析、转让定价方法选择以及分析说明委托方关联交易是否符合独立交易原则；
(三)	成本分摊协议特殊事项文档：披露委托方成本分摊基本情况、参与方使用协议的成果、参与方加入或退出情况、成本分摊协议变更或终止情况、成本总额及构成情况、参与方成本分摊情况、协议预期收益与实际收益情况、预期收益测算情况；
(四)	资本弱化特殊事项文档：披露委托方基本情况、关联融资的情况、分析委托方融资结构及举债能力和偿债能力、分析说明委托方关联融资是否符合独立交易原则。
第三十六条	【文档确认】 对同期资料申报准备文档应当取得委托方的确认。
第三十七条	【留存备查】 涉税专业服务机构及专业服务人员协助委托方准备同期资料申报文档，自行留存备查。最终须将文档交由委托方按照税收法律、法规及国家税务总局规定时限自行报送。
第三十八条	【整理归档】 涉税专业服务机构及专业服务人员应当按期对执行同期资料申报准备业务取得的资料和记录进行整理归档。
第三十九条	【保密要求】 涉税专业服务机构及专业服务人员及其委派的所有项目参与人员应对委托方的商业秘密、不宜公开的情况予以保密。
第七章	附  则
第四十条【解释权限】 本规则由中国注册税务师协会负责解释。
第四十一条	【执行日期】 本规则自发布之日起执行。





















附件1：
同期资料申报准备业务委托协议（参考文本）
编号：
甲方（委托人）：
地址：	
法定代表人/负责人：     

乙方（受托人）：
地址：
法定代表人/负责人：               
 
根据《中华人民共和国合同法》和相关法律、法规、规章的规定，甲乙双方遵循自愿、公平、诚实信用的原则，就甲方委托乙方提供关联交易同期资料申报准备服务相关事宜达成一致，签订本协议。

第一条	 委托事项
甲方委托乙方提供    年度的关联交易同期资料申报准备服务，具体包括：主体文档、本地文档、资本弱化特殊事项文档、成本分摊协议文档（根据具体情况删减）。
第二条	 具体服务内容
甲方委托乙方就以下具体服务内容提供服务： 
(一)	收集和了解相关数据信息
1.	制作资料清单、调查问卷，收集和了解与委托事项相关的数据及信息；
2.	必要时，与甲方管理层及相关人员座谈，进一步了解甲方及甲方集团的组织架构、整体经营以及关联交易等情况。
(二)	整理和分析相关数据信息
根据各类文档披露要求，制定相应的审核程序，对信息数据进行分析。
(三)	形成    年度同期资料文档
1.	根据甲方关联交易情况和分析结果，形成同期资料文档；
2.	同期资料文档提交甲方后,甲方可以要求乙方以会议面谈（仅限一次）形式阐述及讨论文档的内容。（如需要）
第三条	 甲方的权利和义务
(一)	甲方的权利
1.	按协议约定，接收委托服务成果。
2.	甲方有权随时向乙方了解委托事项的进展情况，监督乙方办理委托事项，或提出不违反法律、行政法规的建议。
3.	审查乙方为本协议编制的各种文件，并提出意见。
4.	建议乙方更换其不称职的委托服务人员。
5.	本协议履行期间，由于乙方不履行协议约定的内容，给甲方造成损失或影响申报工作正常进行的，甲方有权终止本协议，并依法向乙方追索经济赔偿，直至追究法律责任。
6.	甲方拥有的其他权利：[    ]。
(二)	甲方的义务
1.	遵守有关法律、法规和规章。
2.	按本协议的约定支付服务费。
3.	应按协议规定配合乙方开展同期资料申报准备业务，及时组织相关人员向乙方介绍甲方基本情况、关联交易情况等。
4.	及时提供乙方认为需要的财务、税务资料以及其他有关的资料。
5.	向乙方提供完成同期资料申报准备业务所需的财务、税务及其他有关的资料，并对所提供资料的真实性、完整性、准确性负责。
6.	甲方的其他义务：[    ]。
第四条	乙方的权利和义务
(一)	乙方的权利
1.	按本协议约定收取委托服务费。
2.	当甲方提供的资料不足或不明确时，有权要求甲方补足资料或作出明确说明、答复。
3.	拒绝甲方提出的违反法律、行政法规的要求，并向甲方作出解释。
4.	有权要求甲方对开展同期资料申报准备工作提供必要的协助。
5.	在有关法律、法规和规章规定的范围内，依据本协议约定开展工作。
(二)	乙方的义务
1.	在  年  月  日之前向甲方提交    年度的关联交易同期资料申报准备文档；
2.	遵守职业道德规范，严格为甲方保守商业机密。除非法律或有管辖权的法院、仲裁机构或行政主管机关明确要求，在任何情况下不得向第三方披露或说明本合同项下甲方所提供的任何资料和文件，即使本合同终止或委托事项完成，乙方仍然应承担保密责任；
3.	未经甲方同意，乙方不得分包或转让本协议的任何权利和义务。
4.	乙方应尽的其他义务：[     ]。
第五条	委托费用的约定
(一)	按照有关规定，完成本次委托业务服务费用（不含税）为人民币（大写）____元（￥     ） 。
(二)	甲方承担乙方在执行本次委托业务时发生的代垫费用，包括增值税和实际发生的差旅费、交通费、差旅费、食宿费、长途电话费等。这些代垫费用由乙方在收取服务费用时一并如实收取，甲方可以要求乙方提供费用清单明细。所有差旅安排和预算应当事先获得甲方书面同意。
(三)	在协议签订之日起   日内，甲方支付服务费用总额的____%；在收到乙方提交的正式文档、发票及收费通知书后____日内支付剩余服务费用及代垫费用。
(四)	由于无法预见的原因，导致乙方从事本委托事项完成的实际时间较本合同签订时预计的时间有明显的增加或减少时，甲乙双方应通过协商，相应调整本合同第五条第1项所述业务服务费用总额。
(五)	由于无法预见的原因，导致乙方人员抵达甲方工作现场后，本合同项目不再进行，甲方不得要求退还预付的业务费用；如上述情况发生于乙方人员完成现场审核工作之后，甲方应另行向乙方支付人民币____元的补偿费，该补偿费应于甲方收到乙方的收款通知之日起____日内支付。
第六条	文档的出具和使用
(一)	乙方应当按照国家发布的相关执业规范所规定的格式和类型，出具真实、合法的同期资料文档。
(二)	乙方向甲方出具同期资料文档一式____份。
(三)	甲方不得修改或删节乙方出具的同期资料文档；不得修改或删除重要的数据、重要的附件和所作的重要说明。
第七条	保密
乙方对执行业务过程中知悉的甲方商业秘密应严加保密。除非行业协会执业准则或相关法规另有规定，或经甲方同意，乙方不得将其知悉的商业秘密及甲方提供的资料对外泄露。
第八条	协议变更与违约责任
(一)	本协议一方要求变更或解除协议时，除法律、行政法规另有规定或本协议另有约定外，应与对方协商一致并达成书面协议。
(二)	乙方未能履行本协议任一项义务的，均构成违约，应当支付违约金；因乙方原因致使甲方未能按期完成同期文档报送工作的，应当将已收取的代理服务费全额退还甲方，并应赔偿甲方的其他损失。 
第九条	法律适用和争议解决
(一)	本协议适用中华人民共和国法律。
(二)	所有因本协议引起的或与本协议有关的任何争议将通过双方友好协商解决。如果双方不能通过友好协商解决争议，则双方均可提交仲裁委员会进行仲裁或者向有管辖权的人民法院起诉。
第十条	其他
(一)	本协议未尽事宜，由双方共同协商解决。
(二)	本协议自双方签字盖章之日起生效，至双方履行完成约定事项之日止。
(三)	本协议一式[  ]份，甲方[  ]份，乙方[  ]份，具有同等法律效力。
(四)	附件为本合同不可分割的部分。若附件与合同正文有任何不一致，以合同正文为准。
(五)	本合同附件为：
(六)	[   ]


甲方（盖章）：                     乙方（盖章）：
授权代表（签名）：                 授权代表（签名）：
______年____月____日　　　　     ______年____月____日







附件2：
同期资料——主体文档（参考文本）
敬启者：
按照《中华人民共和国企业所得税法》第四十三条的要求及《中华人民共和国企业所得税法实施条例》和《国家税务总局关于完善关联申报和同期资料管理有关事项的公告》的具体规定，本文档旨在披露【客户全称】（以下简称“【客户简称】”）在xx年度企业集团全球运营情况及政策概况。
本文档是【客户简称】在【涉税专业服务机构全称】（以下简称“【涉税专业服务机构简称】”）的协助下撰写的，并应在主管税务机关规定的时间内报送本文档。
同时【客户全称】谨就本文档做出以下声明：
我们对本文档中涉及本集团之财务数据及经营信息的真实性、合法性和完整性承担责任。同时，本文档的各类披露均真实反映了本企业集团全球运营情况及政策概况。
特此声明！
	法人代表签章：
	企业盖章：
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1. [bookmark: _Toc488152583]概述
[bookmark: _Toc488152584]1.1 法规依据及文档目的
本文档根据《中华人民共和国企业所得税法》第六章、《中华人民共和国企业所得税法实施细则》第六章及国家税务总局[2016]42号公告《国家税务总局关于完善关联申报和同期资料管理有关事项的公告》中对关联交易同期资料准备的相关规定制作完成。
以上述法规为指导，在对企业集团全球运营情况及政策的收集和分析基础上，根据相关法规的要求披露相关信息，最终形成本文档，以保证【客户简称】能履行准备并提交关联交易同期资料的法定义务。
[bookmark: _Toc488152585]1.2 限制和要求
本文档的分析以【客户简称】特定的事实和情况为基础，不应适用于【客户简称】集团实体成员以外的其他纳税人。并且【涉税专业服务机构简称】在协助准备本文档时仅从与【客户简称】相关的问题角度出发，未计划或考虑将本文档提供给任何第三方使用。此外，本文档的结论也不适用于除【客户简称】以外的其他企业集团。除了事先取得【涉税专业服务机构简称】的书面同意以外，【涉税专业服务机构简称】不接受或承担因其他任何目的或通过其他任何途径由其他任何第三方在阅读本文档后产生的结果的义务、责任、职责。
本文档披露内容是在以下信息的基础上获得的：
· 管理层提供的信息，包括相关事实、财务和其他背景信息（包括法律协议和其他相关文件）及设想；
· 对中国所得税法、行政管理规章、公开发布的法规和条例的理解或阐述，以及其他在文档完成时已做出的指导文件。
依照惯例，【涉税专业服务机构简称】未对上述信息的准确性进行独立审核，也未对管理层所提供的信息或假设以及从公共渠道取得的信息的准确性进行核实。但【涉税专业服务机构简称】仍然认为建立在上述信息和假设基础之上的披露是真实完整的。
本文档的披露代表【涉税专业服务机构简称】对中国现行相关法规的理解与诠释，但对中国税务机关不具有任何约束力。因此，本文档不能保证中国国家税务总局或者其他任何税务机关认同本文档中的披露或是防止其提出必须进行转让定价调整的主张（或者修改主张）。同样，本文档不能保证【客户简称】和客户集团所属的其他任何关联公司或分支机构免于受到税务机关提出的转让定价调整或利息及税务罚款的处罚。
[bookmark: _Toc488152586]1.3 文档总览
【简单说明本文档结构】





2. [bookmark: _Toc488152587]集团组织架构及成员实体
[bookmark: _Toc488152588]2.1 组织架构
【以图表形式说明全球组织架构、股权架构和所有成员实体的地理分布】
[bookmark: _Toc488152589]2.2 成员实体
【成员实体不但包括公司制企业，也包括合伙企业、常设机构等有固定场所、有日常经营的实体。可以以列表形式披露所有成员实体的名称、地理位置、注册及实际生产经营地址、申报年度适用税率、是否享受当地税收优惠等信息】

3. [bookmark: _Toc488152590]企业集团业务
[bookmark: _Toc488152591]3.1 业务概述
【以文字形式全面描述企业集团业务，包括企业集团概况、注册成立时间、注册资本、股东结构、经营范围、功能和风险、产品、从业人数、发展历程等，还有业务类型、业务流程、行业地位、业务特殊性、行业利润水平、行业普遍状况等自身业务的描述，以及纳税申报年度企业集团上述内容是否发生重大变化等。同时应描述企业集团利润的重要价值贡献因素。】
[bookmark: _Toc488152592]3.2 供应链情况和地域分布
【以图表形式说明企业集团营业收入前五位以及占营业收入超过5%的产品或者劳务的供应链及其主要市场地域分布情况】
[bookmark: _Toc488152593]3.3 关联劳务交易
【以文字形式说明企业集团除研发外的重要关联劳务情况，说明内容包括主要劳务提供方提供劳务的胜任能力、分配劳务成本以及确定关联劳务价格的转让定价政策】
[bookmark: _Toc488152594]3.4 价值链贡献分析
【在“2.组织架构及成员实体”项中用图示方式表述全球组织架构的基础上，披露企业集团每一成员实体的在整个关联交易中的主要价值贡献，包括执行的功能、承担的风险，以及使用的资产】
[bookmark: _Toc488152595]3.5 重大事项
【披露企业集团会计年度内发生的业务重组、产业结构调整、功能风险资产转移、法律形式改变、债务重组、股权收购、资产收购、合并、分立等业务】

4. [bookmark: _Toc488152596]无形资产
[bookmark: _Toc488152597]4.1 概述
【披露企业集团开发、应用无形资产及确定无形资产所有权归属的整体战略，包括主要研发机构所在地和研发管理活动发生地及其主要功能、风险、资产和人员情况】
[bookmark: _Toc488152598]4.2 无形资产或无形资产组
【披露业集团对转让定价安排有显著影响的无形资产或者无形资产组合，以及对应的无形资产所有权人，包含法律所有权人和经济所有权人】
[bookmark: _Toc488152599]4.3 重要协议
【披露企业集团内各成员实体与其关联方的无形资产重要协议清单，重要协议包括成本分摊协议、主要研发服务协议和许可协议等】
[bookmark: _Toc488152600]4.4 转让定价政策
【披露企业集团内与研发活动及无形资产相关的转让定价政策】
[bookmark: _Toc488152601]4.5 关联交易
【披露企业集团会计年度内重要无形资产所有权和使用权关联转让情况，包括转让涉及的企业、国家以及转让价格等】

5. [bookmark: _Toc488152602]融资活动
[bookmark: _Toc488152603]5.1 融资安排
【披露企业集团内部各关联方之间的融资安排以及与非关联方的主要融资安排。包括内部各关联方之间的融资方式、融资协议、利率、支付方式，以及是否存在资金池等融资安排的情况等】
[bookmark: _Toc488152604]5.2 成员实体
【披露企业集团内提供集中融资功能的成员实体情况，包括其注册地和实际管理机构所在地】
[bookmark: _Toc488152605]5.3 转让定价政策
【披露企业集团内部各关联方之间融资安排的总体转让定价政策】

6. [bookmark: _Toc488152606]财务与税务状况
[bookmark: _Toc488152607]6.1 财务状况
【披露企业集团最近一个会计年度的合并财务报表】
[bookmark: _Toc488152608]6.2 税务状况
[bookmark: _Toc488152609]6.2.1税收协议
【披露企业集团内各成员实体签订的单边预约定价安排、双边预约定价安排以及涉及国家之间所得分配的其他税收裁定的清单，并加以简要说明】
[bookmark: _Toc488152610]6.2.2国别报告清单
【披露跨国集团最终控股企业名称及其所在地或被指定为报送国别报告的报送成员实体名称及其所在地】











附件3：
同期资料——本地文档
（参考文本）
敬启者：
按照《中华人民共和国企业所得税法》第四十三条的要求及《中华人民共和国企业所得税法实施条例》和《国家税务总局关于完善关联申报和同期资料管理有关事项的公告》的具体规定，本文档旨在对【客户全称】（以下简称“【客户简称】”）在XX年度发生的关联交易活动是否符合独立交易原则进行评估论述和分析说明。
本文档是【客户简称】在【涉税专业服务机构全称】（以下简称“【涉税专业服务机构简称】”）的协助下撰写的，并应在主管税务机关规定的时间内报送本文档。
同时【客户全称】谨就本文档做出以下声明：
我们对本文档中涉及本公司之财务数据及经营信息的真实性、合法性和完整性承担责任。同时，本文档的各类分析和结论均真实反映了本公司与各关联方在XX年度的受测关联交易情况。
特此声明！
	法人代表签章：
	企业盖章：






目录
1.	概述	1
1.1	法规依据及文档目的	1
1.2	限制和要求	1
1.3	文档结构	2
2.	企业概况	3
2.1	概述	3
2.2	组织结构	3
2.3	管理架构	3
2.4	业务描述	3
2.5	经营策略	3
2.6	财务数据	3
2.7	其他业务	3
3.	关联关系	4
3.1	关联方信息	4
3.2	关联方税务信息	4
3.3	关联关系变化	4
4.	关联交易	4
4.1	关联交易概况	4
4.1.1.	关联交易描述和明细	4
4.1.2.	关联交易流程	4
4.1.3.	功能风险描述	4
4.1.4.	交易定价影响要素	5
4.1.5.	关联交易数据	5
4.2	价值链分析	5
4.2.1.	企业集团业务流、物流和资金流	5
4.2.2.	财务报表	5
4.2.3.	地域特殊因素	5
4.2.4.	企业集团利润	5
4.3	对外投资	6
4.3.1.	对外投资基本信息	6
4.3.2.	对外投资项目概况	6
4.3.3.	对外投资项目数据	6
4.4	关联股权转让	6
4.4.1.	股权转让概况	6
4.4.2.	股权转让标的的相关信息	6
4.4.3.	其他信息	6
4.5	关联劳务	6
4.5.1.	关联劳务概况	6
4.5.2.	劳务成本费用的归集	7
4.5.3.	其他劳务交易	7
4.6	预约定价安排和其他税收裁定	7
5.	可比性分析	7
6.	转让定价方法的选择和使用	7
附件一：XX年企业关联交易财务分析表	9
附件二：企业功能风险分析表	11
附件三：XX年度关联交易汇总表	16
附件四：可比公司财务数据	17
附件五：可比公司筛选表	18

　　　　　　　　　　　　　　　　
7. 


8. [bookmark: _Toc490494634][bookmark: _Toc490494749]概述
8.1 [bookmark: _Toc490494635][bookmark: _Toc490494750]法规依据及文档目的
本文档根据《中华人民共和国企业所得税法》第六章、《中华人民共和国企业所得税法实施细则》第六章及国家税务总局公告2016年第42号文《国家税务总局关于完善关联申报和同期资料管理有关事项的公告》中对关联交易同期资料准备的相关规定制作完成。
以上述法规为指导，在对受测关联交易信息及财务数据的收集和分析基础上，测定【客户简称】关联交易的转让定价安排与公平交易原则的拟合程度，并最终形成本文档，以保证【客户简称】能履行准备并提交关联交易同期资料的法定义务。
8.2 [bookmark: _Toc490494636][bookmark: _Toc490494751]限制和要求
本文档的分析以【客户简称】特定的事实和情况为基础，不应适用于【客户简称】以外的其他纳税人。并且【涉税专业服务机构简称】在协助准备本文档时仅从与【客户简称】相关的问题角度出发，未计划或考虑将本文档提供给任何第三方使用。此外，本文档的结论也不适用于除【客户简称】以外的其他公司。除了事先取得【涉税专业服务机构简称】的书面同意以外，【涉税专业服务机构简称】不接受或承担因其他任何目的或通过其他任何途径由其他任何第三方在阅读本文档后产生的结果的义务、责任、职责。
本文档所含的分析和结论是在以下信息的基础上获得的：
· 管理层提供的信息，包括相关事实、财务和其他背景信息（包括法律协议和其他相关文件）及设想；
· 从公开渠道可获取的信息资源，包括（但不限于）由电子商业数据库提供商Bureau van Dijk（简称BvD）发布的OSIRIS数据库，公司官方网站和年报，以及提供行业和市场公开调研数据及分析的出版物；
· 对中国所得税法、行政管理规章、公开发布的法规和条例的理解或阐述，以及其他在报告完成时已做出的指导文件。
依照惯例，【涉税专业服务机构简称】未对上述信息的准确性进行独立审核，也未对管理层所提供的信息或假设以及从公共渠道取得的信息的准确性进行核实。但【涉税专业服务机构简称】仍然认为建立在上述信息和假设基础之上的分析和结论是合理的。
本文档的分析意见及结论代表【涉税专业服务机构简称】对中国现行相关法规的理解与诠释，但对中国税务机关不具有任何约束力。因此，本文档不能保证中国国家税务总局或者其他任何税务机关认同本文档中的分析和结论或是防止其提出必须进行转让定价调整的主张（或者修改主张）。同样，本文档不能保证【客户简称】和【集团全称】（以下简称“【集团简称】”）所属的其他任何关联公司或分支机构免于受到税务机关提出的转让定价调整或利息及税务罚款的处罚。
8.3 [bookmark: _Toc490494637][bookmark: _Toc490494752]文档结构
【简单说明本文档结构】






9. [bookmark: _Toc490494638][bookmark: _Toc490494753]企业概况
9.1 [bookmark: _Toc490494639][bookmark: _Toc490494754]概述
【披露企业注册时间、经营年限、注册资本、经营范围、股权变动等信息】
9.2 [bookmark: _Toc490494640][bookmark: _Toc490494755]组织结构
【披露企业各职能部门的设置、职责范围和雇员数量等】
9.3 [bookmark: _Toc490494641][bookmark: _Toc490494756]管理架构
【披露企业各级管理层的汇报对象以及汇报对象主要办公所在地等】
9.4 [bookmark: _Toc490494642][bookmark: _Toc490494757]业务描述
【披露企业所属行业的发展概况、产业政策、行业限制等影响企业和行业的主要经济和法律问题，主要竞争者等】
9.5 [bookmark: _Toc490494643][bookmark: _Toc490494758]经营策略
【披露企业各部门、各环节的业务流程（比如产品研发、采购、生产、销售、管理、人事等环节），运营模式，价值贡献因素等】
9.6 [bookmark: _Toc490494644][bookmark: _Toc490494759]财务数据
【披露企业不同类型业务及产品的收入、成本、费用及利润等】
9.7 [bookmark: _Toc490494645][bookmark: _Toc490494760]其他业务
【披露涉及本企业或者对本企业产生影响的重组或者无形资产转让情况，以及对本企业的影响分析，如无此类情况，则无需赘述】

10. [bookmark: _Toc490494646][bookmark: _Toc490494761]关联关系
10.1 [bookmark: _Toc490494647][bookmark: _Toc490494762]关联方信息
【披露包括直接或者间接拥有企业股权的关联方，以及与企业发生交易的关联方，内容涵盖关联方名称、法定代表人、高级管理人员的构成情况、注册地址、实际经营地址，以及关联个人的姓名、国籍、居住地等情况等】
10.2 [bookmark: _Toc490494648][bookmark: _Toc490494763]关联方税务信息
【披露上述关联方适用的具有所得税性质的税种、税率及相应可享受的税收优惠等】
10.3 [bookmark: _Toc490494649][bookmark: _Toc490494764]关联关系变化
【披露本会计年度内，企业关联关系的变化情况】

11. [bookmark: _Toc490494650][bookmark: _Toc490494765]关联交易
11.1 [bookmark: _Toc490494651][bookmark: _Toc490494766]关联交易概况
4.1.1. [bookmark: _Toc490494652][bookmark: _Toc490494767]关联交易描述和明细
【披露包括关联交易相关合同或者协议副本及其执行情况的说明，交易标的的特性，关联交易的类型、参与方、时间、金额、结算货币、交易条件、贸易形式，以及关联交易与非关联交易业务的异同等】
4.1.2. [bookmark: _Toc490494653][bookmark: _Toc490494768]关联交易流程
【披露关联交易流程，包括关联交易的信息流、物流和资金流，与非关联交易业务流程的异同等】
4.1.3. [bookmark: _Toc490494654][bookmark: _Toc490494769]功能风险描述
【披露包括企业及其关联方在各类关联交易中执行的功能、承担的风险和使用的资产】
4.1.4. [bookmark: _Toc490494655][bookmark: _Toc490494770]交易定价影响要素
【披露关联交易涉及的无形资产及其影响，成本节约、市场溢价等地域特殊因素。地域特殊因素应从劳动力成本、环境成本、市场规模、市场竞争程度、消费者购买力、商品或者劳务的可替代性、政府管制等方面进行分析】
4.1.5. [bookmark: _Toc490494656][bookmark: _Toc490494771]关联交易数据
【披露包括各关联方、各类关联交易涉及的交易金额。分别披露关联交易和非关联交易的收入、成本、费用和利润，不能直接归集的，按照合理比例划分，并说明该划分比例的依据（财务数据的拆分可参考本文附件一）】
11.2 [bookmark: _Toc490494657][bookmark: _Toc490494772]价值链分析
4.2.1. [bookmark: _Toc490494658][bookmark: _Toc490494773]企业集团业务流、物流和资金流
【披露企业集团业务流、物流和资金流，包括商品、劳务或者其他交易标的从设计、开发、生产制造、营销、销售、交货、结算、消费、售后服务、循环利用等各环节及其参与方】
4.2.2. [bookmark: _Toc490494659][bookmark: _Toc490494774]财务报表
【披露上述各环节参与方最近会计年度的财务报表】
4.2.3. [bookmark: _Toc490494660][bookmark: _Toc490494775]地域特殊因素
【披露地域特殊因素对企业创造价值贡献的计量及其归属】
4.2.4. [bookmark: _Toc490494661][bookmark: _Toc490494776]企业集团利润
【披露企业集团利润在全球价值链条中的分配原则和分配结果】
11.3 [bookmark: _Toc490494662][bookmark: _Toc490494777]对外投资
4.3.1. [bookmark: _Toc490494663][bookmark: _Toc490494778]对外投资基本信息
【披露企业对外投资项目的投资地区、金额、主营业务及战略规划】
4.3.2. [bookmark: _Toc490494664][bookmark: _Toc490494779]对外投资项目概况
【披露企业对外投资项目的股权结构、组织结构，高级管理员的雇佣方式，项目决策权限归属】
4.3.3. [bookmark: _Toc490494665][bookmark: _Toc490494780]对外投资项目数据
【披露企业对外投资项目的营运数据，如资产负债率、总资产周转率、资本收益率、净资产收益率等】
11.4 [bookmark: _Toc490494666][bookmark: _Toc490494781]关联股权转让
4.4.1. [bookmark: _Toc490494667][bookmark: _Toc490494782]股权转让概况
【披露企业股权转让背景、参与方、时间、价格、支付方式，以及影响股权转让的其他因素】
4.4.2. [bookmark: _Toc490494668][bookmark: _Toc490494783]股权转让标的的相关信息
【披露股权转让标的所在地，出让方获取该股权的时间、方式和成本，股权收益等】
4.4.3. [bookmark: _Toc490494669][bookmark: _Toc490494784]其他信息
【披露尽职调查报告或资产评估报告等与股权转让相关的其他信息】
11.5 [bookmark: _Toc490494670][bookmark: _Toc490494785]关联劳务
4.5.1. [bookmark: _Toc490494671][bookmark: _Toc490494786]关联劳务概况
【披露劳务提供方和接受方，劳务的具体内容、特性、开展方式、定价原则、支付形式，以及劳务发生后各方受益情况等】
4.5.2. [bookmark: _Toc490494672][bookmark: _Toc490494787]劳务成本费用的归集
【披露劳务成本费用的归集方法、项目、金额、分配标准、计算过程及结果等】
4.5.3. [bookmark: _Toc490494673][bookmark: _Toc490494788]其他劳务交易
【披露企业及其所属企业集团与非关联方存在相同或者类似劳务交易的，还应当详细说明关联劳务与非关联劳务在定价原则和交易结果上的异同】
11.6 [bookmark: _Toc490494674][bookmark: _Toc490494789]预约定价安排和其他税收裁定
【披露与企业关联交易直接相关的，中国以外其他国家税务主管当局签订的预约定价安排和作出的其他税收裁定】

12. [bookmark: _Toc490494675][bookmark: _Toc490494790]可比性分析
【披露可比性分析考虑的因素（包括交易资产或劳务特性，交易各方功能、风险和资产，合同条款，经济环境，经营策略等），可比企业执行的功能、承担的风险以及使用的资产等相关信息，可比对象搜索方法、信息来源、选择条件及理由，所选取的内部或者外部可比非受控交易信息和可比企业的财务信息，可比数据的差异调整及理由等】

13. [bookmark: _Toc490494676][bookmark: _Toc490494791]转让定价方法的选择和使用
【说明被测试方选择的理由、转让定价方法选择的理由（无论选择何种转让定价方法，均须说明企业对集团整体利润或者剩余利润所做的贡献），披露可比非关联交易价格或者利润的过程中所做的假设和判断，运用合理的转让定价方法和可比性分析结果，确定可比非关联交易价格或者利润，披露其他支持所选用转让定价方法的资料，分析说明企业关联交易定价是否符合独立交易原则】

15

[bookmark: _Toc303328595][bookmark: _Toc480460268][bookmark: _Toc490494677][bookmark: _Toc490494792]附件一：XX年企业关联交易财务分析表
	项       目
	XX年合计

	
	境外关
联交易
	境内关
联交易
	境外非
关联交易
	境内非
关联交易
	总计

	（1）主营业务收入
	
	
	
	
	

	（2）主营业务成本
	
	
	
	
	

	（3）税金及附加
	
	
	
	
	

	（4）主营业务利润=(1)-(2)-(3)
	
	
	
	
	

	（5）主营业务利润率=(4)/(1)
	
	
	
	
	

	（6）销售费用
	
	
	
	
	

	（7）管理费用
	
	
	
	
	

	（8）息税前利润=(4)-(6)-(7)
	
	
	
	
	

	（9）息税前利润率=(8)/(1)
	
	
	
	
	

	(10)财务费用
	
	
	
	
	

	(11)营业利润=(8)-(10)
	
	
	
	
	

	(12)营业利润率=(11)/(1)
	
	
	
	
	

	(13)其他业务利润
	
	
	
	
	

	(14)投资收益
	
	
	
	
	

	项       目
	XX年合计

	
	境外关
联交易
	境内关
联交易
	境外非
关联交易
	境内非
关联交易
	总计

	(15)补贴收入
	
	
	
	
	

	(16)营业外收入
	
	
	
	
	

	(17)营业外支出
	
	
	
	
	

	(18)利润总额=(11)+(13)+(14)+(15)+(16)-(17)
	
	
	
	
	

	(19)总利润率=(18)/(1)
	
	
	
	
	

	支付关联公司费用情况
	
	
	
	
	

	(20)支付境外关联公司劳务费
	
	
	
	
	

	(21)支付境内关联公司劳务费
	
	
	
	
	

	(22)支付境外关联公司技术使用费
	
	
	
	
	

	(23)支付境内关联公司技术使用费
	
	
	
	
	

	(24)支付境外关联公司系统使用费
	
	
	
	
	

	(25)支付境内关联公司系统使用费
	
	
	
	
	

	(26)支付境外关联公司其他费用
	
	
	
	
	

	(27)支付境内关联公司其他费用
	
	
	
	
	

	支付关联公司费用合计
	
	
	
	
	


[bookmark: _Toc303328596][bookmark: _Toc480460269][bookmark: _Toc490494678][bookmark: _Toc490494793]附件二：企业功能风险分析表
	分类
	调查项目
	A企业
	B1企业

	一、研发
	(一)核心技术研发
	　
	　

	
	1 是否有关联企业代研发
	
	

	
	2 是否委托第三方代研发
	
	

	
	3 谁拥有研发所有权
	
	

	
	4 XXXX
	
	

	
	(二)生产和工艺设计
	
	

	
	1 在设计中有无自主能力
	
	

	
	2 谁设计产品
	
	

	
	3 技术归谁所有
	
	

	
	4 XXXX
	
	

	
	(三)包装和标签
	
	

	
	1 是否有关联企业代包装
	
	

	
	2 是否委托第三方代包装
	
	

	
	3 包装费用谁来负担
	
	

	
	4 XXXX
	
	

	
	(四)质量控制(研发）
	
	

	
	1 谁决定质量控制形式
	
	

	
	2 谁决定最终产品的质量标准和程序
	
	

	
	3 谁负责质量控制
	
	

	
	4 XXXX
	
	

	二、生产
	(一)采购
	
	

	
	1 谁安排采购计划
	
	

	
	2 谁行使采购功能
	
	

	
	3 采购费用谁负担
	
	

	
	4 XXXX
	
	

	
	(二)生产设备和计划
	
	

	
	1 谁采购生产设备
	
	

	
	2 谁维修生产设备
	
	

	
	3 采购费用谁负担
	
	

	
	4 XXXX
	
	

	
	(三)质量控制
	　
	　

	
	1 谁决定质量控制形式
	
	

	
	2 谁决定最终产品的质量标准和程序
	
	

	
	3 谁负责质量控制
	
	

	
	4 XXXX
	
	

	
	(四)存货（原材料）
	
	

	
	1 存货存放在哪个企业
	
	

	
	2 谁控制存货水平
	
	

	
	3 谁决定如何控制存货水平
	
	

	
	4 XXXX
	
	

	
	(五)运输（原材料）
	
	

	
	1 谁安排产品的运输
	
	

	
	2 谁支付运输费用
	
	

	
	3 谁承担运输风险
	
	

	三、营销
	(一)营销策略
	
	

	
	1 谁进行市场调查
	
	

	
	2 谁制定营销策略
	
	

	
	3 谁具体负责营销
	
	

	
	4 谁承担营销风险
	
	

	
	(二)营销手段
	
	

	
	1 谁决定采用何种营销手段
	
	

	
	2 谁支付营销费用
	
	

	
	(三)商标和商誉
	
	

	
	1 商标和商誉的专利权归谁
	
	

	
	2 商标和商誉的使用权归谁
	
	

	
	3 有无商标商誉使用协议
	
	

	
	4 XXX
	
	

	四、销售和分销
	(一)销售和分销
	
	

	
	1 谁制定销售计划
	
	

	
	2 销售费用谁承担
	
	

	
	3 产品关联销售给谁
	
	

	
	4 XXXX
	
	

	
	(二)存货（产成品）
	
	

	
	1 存货存放在哪个企业
	
	

	
	2 谁控制存货水平
	
	

	
	3 谁承担存货费用
	
	

	
	4 谁承担存货风险
	
	

	
	(三)运输(产成品）
	
	

	
	1 谁安排产品的运输
	
	

	
	2 谁支付运输费用
	
	

	
	3 谁承担运输风险
	
	

	
	(四)安装与售后服务
	
	

	
	1 谁提供售后服务
	
	

	
	2 谁承担服务费用
	
	

	
	3 谁承担风险
	
	

	五、管理和其他服务
	(一)一般管理
	
	

	
	1 是否存在完整的管理功能
	
	

	
	2 是否承担管理费用
	
	

	
	3 是否承担管理风险
	
	

	
	(二)定价政策
	
	

	
	1 谁决定产品定价
	
	

	
	2 谁决定定价政策
	
	

	
	3 谁承担风险
	
	

	
	(三)融资
	
	

	
	1 向谁借款
	
	

	
	2 是否支付利息
	
	

	
	3 向谁贷款
	
	

	
	4  XXXX
	
	

	
	(四)人事
	
	

	
	1 是否向关联企业借调人员
	
	

	
	2 借调人员工资由谁支付
	
	

	
	3 是否提供或者接受培训
	
	

	
	4 培训费用谁承担
	
	

	
	(五)财产使用租赁
	
	

	
	1 有无财产租赁
	
	

	
	2 谁承担租赁费用
	
	

	
	3 谁承担风险
	
	



A企业：【客户名称】
B1企业：关联公司
提示：如为“是”，打“√”；如为“不是”，则打“×”，如“不适用”，则直接填写“不适用”。


集团
[bookmark: _Toc480460270][bookmark: _Toc490494679][bookmark: _Toc490494794]附件三：XX年度关联交易汇总表
	序号
	关联方名称
	所在国
	交易性质
	XX年度交易金额

	1
	A公司
	中国
	
	

	2
	B公司
	XX
	
	

	3
	C公司
	XX
	
	

	…
	
	
	
	

	合计
	






[bookmark: _Toc303328598][bookmark: _Toc480460271][bookmark: _Toc490494680][bookmark: _Toc490494795]附件四：可比公司财务数据
	序 号
	公司名称
	国 家
	营业利润/亏损（前一年度）
	营业利润/亏损（前二年度）
	营业利润/亏损（前三年度）
	总收入
（前一年度）
	总收入
（前二年度）
	总收入
（前三年度）

	1
	A
	
	
	
	
	
	
	

	2
	B
	
	
	
	
	
	
	

	3
	C
	
	
	
	
	
	
	

	4
	D
	
	
	
	
	
	
	

	5
	E
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	







[bookmark: _Toc480460272][bookmark: _Toc490494681][bookmark: _Toc490494796]附件五：可比公司筛选表
	序号
	美国标准行业分类（US SIC）初级代码
	公司名称
	状态
	排除理由

	
	
	
	
	理由1
	理由2
	理由3
	理由4

	1.
	
	
	排除
	
	
	
	

	2
	
	
	接受
	
	
	
	

	3.
	
	
	排除
	
	
	
	

	4
	
	
	排除
	
	
	
	

	…
	
	
	排除
	
	
	
	






附件4：
同期资料——成本分摊协议特殊事项文档
（参考文本）
敬启者：
按照《中华人民共和国企业所得税法》第四十三条的要求及《中华人民共和国企业所得税法实施条例》和《国家税务总局关于完善关联申报和同期资料管理有关事项的公告》的具体规定，本文档旨在对【客户全称】（以下简称“【客户简称】”）在xx年度的成本分摊是否符合独立交易原则进行论述和说明。
本文档是【客户简称】在【涉税专业服务机构全称】（以下简称“【涉税专业服务机构简称】”）的协助下撰写的，并应在主管税务机关规定的时间内报送本文档。
同时【客户全称】谨就本文档做出以下声明：
我们对本文档中涉及本公司之财务数据及经营信息的真实性、合法性和完整性承担责任。同时，本文档的各类分析和结论均真实反映了本公司与各关联方在XX年度的受测关联交易情况。
特此声明！


	法人代表签章：
	企业盖章：
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1. [bookmark: _Toc488312445][bookmark: _Toc488156875]概述
0. [bookmark: _Toc488155396][bookmark: _Toc488312446][bookmark: _Toc434059154][bookmark: _Toc303328525][bookmark: _Toc244573890]法规依据及报告目的
本文档根据《中华人民共和国企业所得税法》第六章、《中华人民共和国企业所得税法实施细则》第六章及国家税务总局[2016]42号公告《国家税务总局关于完善关联申报和同期资料管理有关事项的公告》中对关联交易同期资料申报准备的相关规定制作完成。
以上述法规为指导，在对受测关联交易信息及财务数据的收集和分析基础上，根据相关法规的要求披露各项受测关联交易的相关信息，对受测关联交易是否符合独立交易原则进行分析说明，并最终形成本文档，以保证【客户简称】能履行准备并提交关联交易同期资料的法定义务。
0. [bookmark: _Toc303328526][bookmark: _Toc434059155][bookmark: _Toc488155397][bookmark: _Toc488312447] 限制和要求
本文档的分析以【客户简称】特定的事实和情况为基础，不应适用于【客户简称】以外的其他纳税人。并且【涉税专业服务机构简称】在协助准备本文档时仅从与【客户简称】相关的问题角度出发，未计划或考虑将本文档提供给任何第三方使用。此外，本文档的结论也不适用于除【客户简称】以外的其他公司。除了事先取得【涉税专业服务机构简称】的书面同意以外，【涉税专业服务机构简称】不接受或承担因其他任何目的或通过其他任何途径由其他任何第三方在阅读本文档后产生的结果的义务、责任、职责。
本文档所含的分析和结论是在以下信息的基础上获得的：
· 管理层提供的信息，包括相关事实、财务和其他背景信息（包括法律协议和其他相关文件）及设想；
· 从公开渠道可获取的信息资源； 
· 对中国所得税法、行政管理规章、公开发布的法规和条例的理解或阐述，以及其他在报告完成时已做出的指导文件。
依照惯例，【涉税专业服务机构简称】未对上述信息的准确性进行独立审核，也未对管理层所提供的信息或假设以及从公共渠道取得的信息的准确性进行核实。但【涉税专业服务机构简称】仍然认为建立在上述信息和假设基础之上的分析和结论是合理的。
本文档的分析意见及结论代表【涉税专业服务机构简称】对中国现行相关法规的理解与诠释，但对中国税务机关不具有任何约束力。因此，本文档不能保证中国国家税务总局或者其他任何税务机关认同本文档中的分析和结论或是防止其提出必须进行转让定价调整的主张（或者修改主张）。同样，本文档不能保证【客户简称】和客户集团所属的其他任何关联公司或分支机构免于受到税务机关提出的转让定价调整或利息及税务罚款的处罚。
0. [bookmark: _Toc488155398][bookmark: _Toc488312448] 文档结构
【简述本文档的结构及每一部分的基本内容。】

1. [bookmark: _Toc488312449]基本情况
1. [bookmark: _Toc488309308][bookmark: _Toc488312450][bookmark: _Toc488156876]
1. [bookmark: _Toc488312451]成本分摊协议
披露成本分摊协议签订方、协议签订的时间，成本分摊协议所涉及事项。（详见附件一 成本分摊协议副本（复印件））
1. [bookmark: _Toc488156877][bookmark: _Toc488312452]补充协议
披露补充协议签订方、签订时间，成本分摊协议所涉及的事项。（详见附件二 补充协议及其他具体说明（复印件））
1.1 [bookmark: _Toc488156878][bookmark: _Toc488312453]非参与方使用协议成果
披露非参与方使用协议成果的情况、支付的金额和形式，以及支付金额在参与方之间的分配方式。
2.1 [bookmark: _Toc488156879][bookmark: _Toc488312454]参与方加入/退出
披露本年度成本分摊协议的参与方加入或者退出的情况，包括加入或者退出的参与方名称、所在国家和关联关系，加入支付或者退出补偿的金额及形式。
3.1 [bookmark: _Toc488156880][bookmark: _Toc488312455]协议的变更/终止
披露成本分摊协议的变更或者终止情况，包括变更或者终止的原因、对已形成协议成果的处理或者分配。
4.1 [bookmark: _Toc488156881][bookmark: _Toc488312456]成本总额及构成
披露本年度按照成本分摊协议发生的成本总额及构成情况。
5.1 [bookmark: _Toc488156882][bookmark: _Toc488312457]参与方成本分摊
披露本年度各参与方成本分摊的情况，包括成本支付的金额、形式和对象，作出补偿或者接受补偿支付的金额、形式和对象。
6.1 [bookmark: _Toc488156883][bookmark: _Toc488312458]协议预期收益&实际收益
披露本年度协议预期收益与实际收益的比较以及由此作出的调整。
7.1 [bookmark: _Toc488156884][bookmark: _Toc488312459]预期收益的计算
披露预期收益计量参数的选取、计算方法以及改变的理由。
8.1 [bookmark: _Toc488155407][bookmark: _Toc488312460]结论
【对受测企业成本分摊情况及分析结果等进行总结，说明受测企业的成本分摊符合独立交易原则的结论。】
如：综上，【客户简称】与其关联方共同开发、受让无形资产（或者共同提供、接受劳务）发生的成本，均按照成本与预期收益相配比的原则进行分摊，且在计算应纳税所得额时按照独立交易原则进行分摊。
[bookmark: _Toc488312461]附件一：成本分摊协议副本（复印件）
[bookmark: _Toc488312462]附件二：补充协议及其他具体说明（复印件）



















附件5：
同期资料——资本弱化特殊事项文档
（参考文本）
敬启者：
按照《中华人民共和国企业所得税法》第四十三条的要求及《中华人民共和国企业所得税法实施条例》和《国家税务总局关于完善关联申报和同期资料管理有关事项的公告》的具体规定，本文档旨在对【客户全称】（以下简称“【客户简称】”）在xx年度从其关联方接受的债权性投资是否符合独立交易原则进行评估论述和分析说明。
本文档是【客户简称】在【涉税专业服务机构全称】（以下简称“【涉税专业服务机构简称】”）的协助下撰写的，并应在主管税务机关规定的时间内报送本文档。
同时【客户全称】谨就本文档做出以下声明：
我们对本文档中涉及本公司之财务数据及经营信息的真实性、合法性和完整性承担责任。同时，本文档的各类分析和结论均真实反映了本公司与各关联方在XX年度的受测关联交易情况。
特此声明！
	法人代表签章：
	企业盖章：
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[bookmark: _Toc488155395]1. 概述
1.2  法规依据及报告目的
本文档根据《中华人民共和国企业所得税法》第六章、《中华人民共和国企业所得税法实施细则》第六章及国家税务总局[2016]42号公告《国家税务总局关于完善关联申报和同期资料管理有关事项的公告》中对关联交易同期资料准备的相关规定制作完成。
以上述法规为指导，在对受测关联交易信息及财务数据的收集和分析基础上，根据相关法规的要求披露各项受测关联交易的相关信息，对受测关联交易是否符合独立交易原则进行分析说明，并最终形成本文档，以保证【客户简称】能履行准备并提交关联交易同期资料的法定义务。
1.3  限制和要求
本文档之分析以【客户简称】特定的事实和情况为基础，不应适用于【客户简称】以外的其他纳税人。并且【涉税专业服务机构简称】在协助准备本文档时仅从与【客户简称】相关的问题角度出发，未计划或考虑将本文档提供给任何第三方使用。此外，本文档的结论也不适用于除【客户简称】以外的其他公司。除了事先取得【涉税专业服务机构简称】的书面同意以外，【涉税专业服务机构简称】不接受或承担因其他任何目的或通过其他任何途径由其他任何第三方在阅读本文档后产生的结果的义务、责任、职责。
本文档所含的分析和结论是在以下信息的基础上获得的：
· 管理层提供的信息，包括相关事实、财务和其他背景信息（包括法律协议和其他相关文件）及设想；
· 从公开渠道可获取的信息资源； 
· 对中国所得税法、行政管理规章、公开发布的法规和条例的理解或阐述，以及其他在报告完成时已做出的指导文件。
依照惯例，【涉税专业服务机构简称】未对上述信息的准确性进行独立审核，也未对管理层所提供的信息或假设以及从公共渠道取得的信息的准确性进行核实。但【涉税专业服务机构简称】仍然认为建立在上述信息和假设基础之上的分析和结论是合理的。
本文档的分析意见及结论代表【涉税专业服务机构简称】对中国现行相关法规的理解与诠释，但对中国税务机关不具有任何约束力。因此，本文档不能保证中国国家税务总局或者其他任何税务机关认同本文档中的分析和结论或是防止其提出必须进行转让定价调整的主张（或者修改主张）。同样，本文档不能保证【客户简称】和客户集团所属的其他任何关联公司或分支机构免于受到税务机关提出的转让定价调整或利息及税务罚款的处罚。
1.4  文档结构
【简述本文档的结构及每一部分的基本内容。】
[bookmark: _Toc488155399]2. 公司概况
【主要对企业及集团现况、股权架构、业务内容、行业情况、受测关联交易情况等进行简要描述。】

[bookmark: _Toc488155400]3. 融资结构及举债能力和偿债能力分析
2. [bookmark: _Toc488155340][bookmark: _Toc488155401]
3. [bookmark: _Toc488155341][bookmark: _Toc488155402]
3.1 [bookmark: _Toc488155403]集团融资结构情况
【披露企业集团内部各关联方之间的融资安排以及与非关联方的主要融资安排。】
3.2 [bookmark: _Toc488155404]集团及企业举债能力和偿债能力分析
【对举债能力和偿债能力进行分析时，可运用长期偿债能力相关指标、短期偿债能力相关指标，并结合企业信用状况、行业状况、发展前景等因素综合分析说明。】

[bookmark: _Toc488155405]4. 关联融资情况
【对企业关联融资情况及相关信息进行披露，包括不限于以下方面：
（1）关联债权投资的性质、目的及取得时的市场状况。
（2）关联债权投资的货币种类、金额、利率、期限及融资条件。
（3）非关联方是否能够并且愿意接受上述融资条件、融资金额及利率。
（4）企业为取得债权性投资而提供的抵押品情况及条件。
（5）担保人状况及担保条件。
（6）可转换公司债券的转换条件。	
（7）企业注册资本等权益投资的变动情况说明。
（8）同类同期贷款的利率情况及融资条件。
（9）其他相关信息。】

[bookmark: _Toc488155406]5. 关联融资符合独立交易原则的分析说明
【结合受测企业关联融资情况，运用比较分析等方法分析说明受测关联融资符合独立交易原则的理由与依据。】

6. 结论
【对受测企业融资情况及分析结果等进行总结，说明受测企业的关联融资符合独立交易原则的结论。】
　　　　　　


